DOCSHARE i

Gest i 6 n Documental servicios documentales avanzados

Sin papeles, Escalable, para Todos







Como funciona DocShare

= Automatiza la clasificacién, nombre de los documentos,
seguridad y metadatos permitiendo que todos los usua-
rios incorporen documentos de una forma homogénea.
Pudiendo, incluso, evitar la intervencion del usuario.

= Extrae el contenido de los documentos para poder realizar
busquedas complejas rapidamente.

= Aplica algoritmos semanticos y estadisticos para ordenar
los resultados de las busquedas.

= Relaciona documentos de diferentes tipologias
documentales mediante expedientes.

= Permite asociar tareas a los documentos para gestionar los
tiempos, entregas y compartir la creacion del documento.

= A través de las auditorias podemos generar Workflows de
aprobacién para cualquier tipo de documento, como
facturas, albaranes, contratos, etc ...

= Permite conocer el uso de los documentos y visualizar
las acciones, la fecha y el usuario que la realizo.

= Organiza las versiones de los documentos para que
siempre haya una Unica version disponible.

® Gestiona la seguridad de los documentos y las
acciones que cada usuario puede realizar desde
una Unica consola de administracion.

= Aumenta la seguridad mediante firma digital y alertas.

= Todo ello a través de un entorno amigable e intuitivo.
Se integra con Word, Excel, PowerPoint y Outlook para
poder trabajar directamente desde estas aplicaciones
con DocShare.

= Sus multiples médulos permiten adaptar las necesi-
dades de cada cliente y multiplicar la funcionalidad
y eficacia de la herramienta.



Base de Datos

Modulo Adicionales

Entrada - Salida Moédulo seguridad




Funcionamiento Médulo de Seguridad e Integridad
Seguridad: Acceso a usuarios, Encriptacion.
Entrada - Salida Integridad: Firma Digital.

PDF, World, Excel, PowerPoint, Outlook,
Correo, Fax o cualquier otro documento.

DocShare permite la incorporaciéon de documentos

de cualquier extensién, independientemente del
Acceso Web. tamano.

Dawe

Los documentos no se transforman al guardarse,
si no que se mantiene el formato original para
poder visualizarlos y editarlos posteriormente con
la herramienta con la que se crearon, por ejemplo
Word, Access, AutoCAD, Photoshop, etc...

Base de Datos

Indexacion, Metadatos, Palabras clave,
Busqueda Avanzada, Expedientes.

Maodulos Adicionales .
Los documentos se almacenan directamente en la

base de datos, aumentando asi la seguridad, al no
ser accesibles desde ningun disco duro por los usuarios.

OCR, Hot Folders, Formularios, Firma
Digital, DS Conta, Digitalizacién Certifi-
cada, Digitalizacion Remota.






Funcionalidades

Standar
Capacidad 3.000 Doc/afo
Usuarios incluidos 5 concurrentes
N° Méax. de Usuarios 10

Digitalizacion y OCR
Ges. Expedientes
Roles de Usuarios
Autoarchivo
Busqueda Avanzada
Importador masivo
Control de versiones
Log de vida de docs
Integracion con Office
Asistente configuracion
Auditorias

Alertas

Hipervinculos

Gestor de tareas

Premium

15.000 Doc/afio

5 concurrentes

25

Corporate
Sin limitacion
5 concurrentes

Sin limitacion

Modulos

Standar Premium
Hot Folders
DAWE
Formularios
Firma Digital
DS Conta
Integracion con terceros

Digitalizacion Certificada

Leyenda:

Incluido No incluido

Corporate

Opcional



Beneficios

DocShare permite a las empresas una reduccién de
costes operativos de entre un 30 y 35% y una
reduccion de la inversion alrededor de un 40%, ya
que elimina la necesidad de tener un archivo fisico
y permite el acceso inmediato a la informacion
desde cualquier lugar, agilizando los procesos.

Gastamos aproximadamente 10 horas al mes por
trabajador en encontrar documentos perdidos.

Ahorro de los costes asociados a la conservacion
de los archivos en papel de 0,70€ por documento.

ROl estimado entre 8 y 12 meses.

Aumento de la seguridad de su informacion: traza-
bilidad de los documentos, firma digital, autentifi-

cacion de usuarios por roles de seguridad.

Reduccion del error humano al automatizar proce-
sos, esto se traduce en aumento de la productivi-
dady ahorro de tiempo.

Se adapta a las necesidades de la empresa gracias
a su facil y rapida parametrizacion mediante el
asistente de puesta en marcha que le permitird
empezar a trabajar con sus documentos en 5
minutos.

DocShare le ayuda a cumplir con la LOPD, con la
gestion de Calidad, Firma electrénica, Gestion de

expedientes y de tareas.

iUn Unico software que vale por muchos!




Modulos Adicionales

Estos modulos permiten ampliar la funcionalidad
de DocShare a la medida de sus necesidades.

Médulo Formularios

Este mddulo identifica automaticamente los docu-
mentos digitalizados, detecta el nimero de pdaginas
de cada documento (lotes), le asigna la entidad docu-
mental, el nombre, metadatos, seguridad de acceso y
lo clasifica en el gestor documental sin intervencion
del usuario.

Médulo Web

Acceso web para buscar, visualizar, consultar y descar-
gar nuestros documentos desde fuera de la oficina.
Acceso seguro por usuario y contrasefa.

Modulo Firma Digital

La Firma Digital de DocShare nos va a permitir integrar
la funcionalidad de firma y validacion dentro del
gestor documental, dotando a DocShare de una

plataforma multifirma y multicertificado. Con sella-
do de tiempo. Cualquier fichero puede ser firmado,
independientemente de su tamano y extension.

DS Conta
Contabilice automaticamente facturas y bancos desde
DocShare, optimizando sus procesos contables.

Madulo Digitalizacion Certificada
Permite digitalizar facturas y cumpliendo con la
homologaciéon de la AEAT, eliminar el papel.

Modulo Hot Folders

Vincula carpetas de Windows con DocShare para que
los documentos que se depositen en dichas carpetas
se incorporen automaticamente en el gestor.

Permite anexar un fichero XML con informacion
adicional para cada documento, como metadatos, que
se tendran en cuenta en el momento de clasificarlo.




.l A A

- Cada implantacion es unica y se analiza en profundidad las necesidades de cada cliente.

- La metodologia propia permite que todos los distribuidores e integradores la apliquen y realicen de
una forma homogénea.

- Etapas:
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